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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение определяет требования к структуре и 

содержанию Учебно-методического комплекса по учебной дисциплине 

(модулю) (далее – УМКД) образовательной программы высшего 

профессионального образования (далее – ОП ВПО), устанавливает порядок 

его разработки (переработки) и утверждения.  

1.2. УМКД – совокупность учебно-методических материалов, 

способствующих эффективному формированию компетенций обучающегося 

в рамках учебной дисциплины (модуля). 

1.3. В состав УМКД входят учебно-методические документы, 

обеспечивающие все виды занятий, самостоятельную работу обучающихся, 

учебные и производственные практики, реализацию образовательных 

технологий, текущий контроль успеваемости и промежуточную аттестацию. 

1.4. В случае проведения практики по дисциплине (модулю), 

программа практики включается в состав УМКД. Отдельно разрабатываются 

и не включаются в УМКД программы практик междисциплинарного 

характера.  

1.5. В УМКД кроме обязательных элементов также могут включаться 

методические материалы, обеспечивающие учебный процесс и  

самостоятельную работу обучающегося: рабочая тетрадь студента (РТС), 

методические рекомендации по подготовке письменных работ, сценарии 

деловых и ролевых игр, ридеры, словари терминов и персоналий, 

презентации и т.п. 

1.7. Разработка и использование УМКД в учебном процессе нацелено 

на реализацию компетентностной модели выпускника. 

1.8. Основные задачи УМКД: 

 четкое определение места и роли дисциплины (модуля) в ОП ВПО;  

 фиксация и конкретизация на этой основе учебных целей и задач 

дисциплины (модуля); 

 отражение современных достижений науки, культуры и других сфер 

общественной практики, связанных с формированием соответствующих 

компетенций; 

 последовательная реализация внутри- и междисциплинарных 

логических связей, согласование содержания и устранения дублирования 

изучаемого материала с другими дисциплинами (модулями) ОП ВПО; 

 рациональное распределение учебного времени по разделам курса и 

видам учебных занятий; 

 распределение учебного материала между аудиторными занятиями и 

самостоятельной работой обучающихся; 

 внедрение передовых образовательных технологий в учебный процесс; 

 планирование и организация самостоятельной работы обучающихся с 

учетом рационального использования времени, отведенного на 

самостоятельную работу; 
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 определение круга источников, учебной, методической, научной и иной 

литературы, необходимых для освоения дисциплины (модуля), и 

формирования библиографического списка; 

 определение оптимальной системы текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся. 

1.9. Нормативно-методической базой разработки УМКД являются: 

 Закон ДНР «Об образовании» от 19.06.2015 года № 55-IHC;  

 Положение об организации учебного процесса в образовательных 

организациях высшего профессионального образования Донецкой 

Народной Республики, утвержденное Приказом Министерства 

образования и науки ДНР от 07.08. 2015 г. № 380;  

 Устав ДОНАГРА; 

 другие нормативные правовые и иные акты Донецкой Народной 

Республики,  

 локальные нормативные акты ДОНАГРА. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ УМКД 

 

2.1. Учебно-методический комплекс дисциплины (УМКД) создается 

под руководством ведущих преподавателей.  

В его состав входят:  

1) рабочая программа учебной дисциплины; 

2) конспект лекций, мультимедийные презентации по учебной 

дисциплине; 

3) методические рекомендации для проведения практических и 

семинарских занятий (если предусмотрены учебным планом);  

4) методические рекомендации для проведения лабораторных занятий 

(если предусмотрены учебным планом);  

5) методические рекомендации по организации самостоятельной 

работы обучающихся по учебной дисциплине;  

6) методические рекомендации для выполнения контрольных работ для 

обучающихся заочной формы обучения (если предусмотрены учебным 

планом);  

7) тематика курсовых работ (проектов) и методические рекомендации к 

их выполнению (если предусмотрены учебным планом); 

8) средства диагностики (фонд оценочных средств) по учебной 

дисциплине; 

9) сведения по обеспечению обучающихся учебной и методической 

литературой. 

10) аннотация учебной дисциплины. 

Образцы оформления титульных листов структурных составляющих 

УМКД представлены в приложениях № 1-3. 
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3. РАЗРАБОТКА УМКД 

 

3.1. УМКД разрабатывается по каждой дисциплине (модулю) учебного 

плана по соответствующему направлению подготовки (специальности).  

3.2. Допускается разработка одного УМКД по дисциплине для 

нескольких направлений подготовки (профилей подготовки), специальностей 

(специализаций) при условии совпадения названия дисциплины в учебных 

планах, содержания общекультурных (ОК) и профессиональных (ПК) 

компетенций и содержания курса. 

3.3. Ответственность за разработку УМКД возлагается на кафедру 

(далее – кафедра), за которой закреплено преподавание дисциплины 

(модуля). Ответственным исполнителем разработки УМКД является 

заведующий кафедрой (далее – заведующий кафедрой).  

3.4. Непосредственный исполнитель разработки УМКД назначается 

заведующим кафедрой из числа преподавателей кафедры. УМКД может 

разрабатываться коллективом преподавателей. 

3.5. Работа, связанная с разработкой УМКД, вносится в 

индивидуальные планы преподавателей. 

 

4. УТВЕРЖДЕНИЕ УМКД 

 

4.1. Утверждение УМКД осуществляется при его первичной разработке 

и в случае единовременного внесения в него существенных изменений. 

4.2. УМКД утверждается кафедрой. 

4.3. УМКД визируется автором-составителем (при разработке 

коллективом преподавателей – руководителем этого коллектива).  

4.4. УМКД с визой автора-составителя (руководителя коллектива) 

передается на рассмотрение и утверждение кафедры. В ходе рассмотрения 

оценивается содержание УМКД, а также  соответствие требованиям ГОС 

ВПО и ОП ВПО. При отсутствии замечаний УМКД утверждается кафедрой. 

При наличии замечаний УМКД возвращается на доработку. 

4.5. Утвержденный кафедрой УМКД передается для утверждения 

первому проректору. Первый проректор оценивает УМКД с точки зрения 

соответствия проектному заданию, в том числе отражения в нем сведений о 

месте дисциплины (модуля)  в структуре учебного плана, перечня 

компетенций, формируемых в ходе изучения дисциплины (модуля), 

количества часов и зачётных единиц в соответствии с учебным планом и т.п. 

При наличии замечаний УМКД возвращается на кафедру. 

4.6. Утвержденный УМКД включается в состав документов ОП ВПО и 

является ее неотъемлемой частью. 
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5. ИЗМЕНЕНИЕ УМКД 

 

5.1. Изменение входящих в состав УМКД учебно-методических 

материалов осуществляется по мере необходимости.  

5.2. Обновление списков  литературы осуществляется ежегодно. 

5.3. Основаниями для внесения изменений являются: 

- изменение ГОС ВПО по данному направлению подготовки 

(специальности) и иных документов нормативного характера; 

- обновление ОП ВПО по данному направлению подготовки 

(специальности), в т.ч. корректировка учебного плана; 

- развитие науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы; 

- приобретение и издание новой литературы; 

- иные основания. 

5.4. Изменения оформляются в Листе изменений (приложение № 4), 

который является неотъемлемой частью УМКД. Утверждение изменений 

осуществляется в том же порядке, что и при разработке УМКД. 

 

6. ДОСТУПНОСТЬ УМКД 

 

6.1. УМКД хранится на бумажном и электронном носителях на 

кафедре, за которой закреплено преподавание данной дисциплины (модуля). 

6.2. Электронная версия УМКД размещается на внутреннем учебно-

методическом портале «ДОНАГРА» и на платформе дистанционного 

обучения академии.  

6.3. Заведующий кафедрой обеспечивают доступность УМКД 

профессорско-преподавательскому составу и обучающимся. 

 

7. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ НАСТОЯЩЕГО 

ПОЛОЖЕНИЯ 

 

7.1. Настоящее Положение утверждается приказом ректора на 

основании решения Ученого совета Академии. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по 

решению Ученого совета Академии и утверждаются соответствующим 

приказом ректора Академии. 
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Приложение 1 

Образец оформления титульного листа папки 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДОНБАССКАЯ АГРАРНАЯ АКАДЕМИЯ» 

КАФЕДРА ЭКОНОМИКИ 

 

 

 
 

 

 

 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

 

«ИННОВАЦИОННОЕ РАЗВИТИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ» 
 

направление подготовки 38.04.01 Экономика 

(профиль: Экономика предприятий и организаций) 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Макеевка 
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Приложение 2 

Образец оформления титульного листа  УМКД (внутри папки) 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДОНБАССКАЯ АГРАРНАЯ АКАДЕМИЯ» 

КАФЕДРА ЭКОНОМИКИ 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ: 

Первый проректор  

_______________________ 
                   (ФИО) 

_______________________ 
                       (подпись) 

«____» __________ 20__ г. 
МП 

 

 

 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

 

«ИННОВАЦИОННОЕ РАЗВИТИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ» 
 

направление подготовки 38.04.01 Экономика 

(профиль: Экономика предприятий и организаций) 
 

 

 

Рассмотрено на заседании ПМК 

кафедры экономики  

протокол № __ от «__»_______20__ г. 

 

Утверждено на заседании кафедры 

экономики 

протокол № __ от «__»_______20__ г. 

 

 

 

 

Макеевка – 20___ год 
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Приложение 3 

Образец оформления титульного листа конспекта лекций 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

ДОНЕЦКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ДОНБАССКАЯ АГРАРНАЯ АКАДЕМИЯ» 

КАФЕДРА ЭКОНОМИКИ 

 

 

 
 

 

 

 

 

КОНСПЕКТ ЛЕКЦИЙ  

ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ 
 

 

«ИННОВАЦИОННОЕ РАЗВИТИЕ ПРЕДПРИЯТИЯ» 
 

направление подготовки 38.04.01 Экономика 

(профиль: Экономика предприятий и организаций) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Макеевка 
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Приложение 4 

Образец оформления  листа изменений 
УТВЕРЖДЕНО 

Протокол заседания кафедры 

№_____ от_________________ 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Заведующий кафедрой 

_____________________ 
(название) 

_____________________ 
(подпись, Ф.И.О.) 

 

ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ 

в учебно-методическом комплексе дисциплины 

________________________________________________________________ 
(название дисциплины) 

по направлению подготовки (специальности)___________________________ 

 

на 20__/20__ учебный год  

 

1. В ____________________  вносятся следующие изменения: 
(элемент УМКД) 

1.1.  .…………………………………..; 

1.2.  …………………………………...; 

… 

1.9. …………………………………… . 

 

 

2. В ____________________  вносятся следующие изменения: 
(элемент УМКД) 

2.1.  .…………………………………..; 

2.2.  …………………………………...; 

… 

2.9. …………………………………… . 

 

 

 

3. В ____________________  вносятся следующие изменения: 
(элемент УМКД) 

3.1.  .…………………………………..; 

3.2.  …………………………………...; 

… 

3.9. …………………………………… . 

 

 

Автор-составитель УМКД  

(руководитель коллектива) ____________________  _____________ 
        (личная подпись)   (ф.и.о.)   

 


